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Centre de formation
DE LA

SECRETARIAT (1485 HEURES)
Enseignement individualisé

Entrées continues / sorties variables
2025-2026

MATERIEL ET EQUIPEMENT FOURNI PAR L’ELEVE (prix approximatif)

Ecouteurs avec microphone (non réutilisable pour hygiéne) 5,00 $
Easy Essential Grammar (facultatif) @ 17,45 %
Multi-dictionnaire (facultatif) @ 62,00 $

ITOTAL : 82,45 % I

CAHIERS D’EXERCICES*

BLOC 1

Compétence 1 Métier et formation / CEMEQ 13,00 $
Compétence 2 Révision de textes en frangais / Premiere Chance 39,00 %

Référentiel Grammatical | L’Artichaut ? 19,45%
Compétence 3 Traitement des textes 2019 / LOGITELL 36,00 $
Compétence 4 Qualité du frangais écrit / Premiére Chance 33,00%
Compétence 5 Service a la clientele / CEMEQ 18,00 $
Compétence 7 Production de feuilles de calcul 2019 / LOGITELL 28,00 $
Compétence 8 Conception de présentations / CEMEQ 12,00 $
Compétence 17 Rédaction de textes en anglais / CEMEQ 15,00 $

TOTALBLOC 1| 213,45$%

BLOC 2

Compétence 6 Gestion documentaire / SOFAD 19,00 $
Compétence 9 Rédaction de texte en frangais / SOFAD 16,00 $
Compétence 10 Opérations comptables / CEMEQ 26,00 $
Compétence 12 Création de bases de données / LOGITELL 30,00 $
Compétence 13 Gestion de I’encaisse / SOFAD 29,00 $
Compétence 15 Conception de tableaux et de graphiques 2019 / LOGITELL 32,00 %
Compétence 16 Conception visuelle de documents 2019 / LOGITELL 36,00 $
Compétence 19 Interaction en anglais / CEMEQ 12,00 $

TOTAL BLOC 2 200,00 $

Compétence 11 Production de lettres / CEMEQ 18,00 $
Compétence 14 Traduction / CEMEQ 16,00 $
Compétence 18 Médias numériques / SOFAD 17,00 $
Compétence 20 Suivi de la correspondance /| CEMEQ 21,00 $
Compétence 21 Réunions et évenements / SOFAD 27,00 $
Compétence 22 Production de rapports / LOGITELL 33,00 %
Compétence 23 Soutien technique / CEMEQ 15,00 $
Compétence 24 Coordination de taches multiples / Editions Ciel SOFAD 24,00 $
Compétence 25 Intégration au milieu de travail / SOFAD 18,00 $

TOTAL DES FRAIS EXIGES (a payer au centre)

TOTAL DES FRAIS POUR LA FORMATION COMPLETE
* Modifiable sans preéavis.

84,45 $ + 602,45

@ Pour les éléves référés, ces frais ne sont pas assumés par Services Québec.
CF de La Haute-Gaspésie, 40, route de I’Aéroport, Sainte-Anne-des-Monts (Québec), G4V 2X4 Tél. : 1 844 601-3919 | ceafp-hg@csscc.gouv.gc.ca

TOTAL BLOC 3

602,45 $
686,90 $
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